Załącznik nr 1 
do Zarządzenia Nr 13/2017 

Dyrektora PSP Nr 2 w Stąporkowie 

z dnia 14.09.2017 r
PROCEDURY 

ORGANIZACJI POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ 

W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 W STĄPORKOWIE

Dół formularza
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Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe ( Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad  organizacji i udzielania  pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1591).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. z 2017 r. poz. 1643).
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych, niedostosowanych społecznie i zagrożonych niedostosowaniem społecznym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1578).
5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych, niedostosowanych społecznie i zagrożonych niedostosowaniem społecznym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1652).
§ 1.
Zasady organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
1. Każdy uczeń Publicznej Szkoły Podstawowej Nr 2 w Stąporkowie ma prawo być objęty działaniami pedagogicznymi i psychologicznymi, mającymi na celu rozpoznanie jego możliwości psychofizycznych, w tym szczególnych uzdolnień, indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz zaspokojenia tych potrzeb.
2. Każdy uczeń Publicznej Szkoły Podstawowej Nr 2 , w przypadkach, o których mowa w ust. 4 ma prawo do uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

3. Korzystanie z pomocy jest dobrowolne i nieodpłatne.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi polega na rozpoznawaniu                         i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych możliwości psychofizycznych ucznia i czynników środowiskowych wpływających na jego funkcjonowanie w szkole. 

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna świadczona jest uczniom, gdy jej potrzeba zorganizowania wynika w szczególności z:
1) niepełnosprawności ucznia;

2) niedostosowania społecznego;

3) zagrożenia niedostosowaniem społecznym;

4) szczególnych uzdolnień;

5) zaburzeń zachowania i emocji;

6) specyficznych trudności w uczeniu się;

7) deficytów kompetencji i zaburzeń sprawności językowych;

8) choroby przewlekłej;

8) sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

9) niepowodzeń szkolnych;

10) zaniedbań środowiskowych związanych z sytuacją bytową ucznia i jego rodziny, sposobem spędzania czasu wolnego, kontaktami środowiskowymi;

11) z trudności adaptacyjnych związanych z różnicami kulturowymi lub ze zmianą środowiska edukacyjnego, w tym związanych z wcześniejszym kształceniem za granicą.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczną organizuje dyrektor szkoły. 
7. Bezpośredni nadzór nad organizacją i świadczeniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej sprawuje wychowawca klasy.
8. Szkolnym koordynatorem w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest pedagog szkolny, który;

a)  prowadzi szkolny rejestr uczniów objętych pomocą pp,

b) uczestniczy w pracach Zespołu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego,
c) monitoruje dokumentację ucznia tworzoną przez wychowawcę w ramach pomocy pp.

9. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielają uczniom nauczyciele, wychowawcy oraz specjaliści wykonujący w szkole zadania z zakresu pomocy pp,                          w szczególności: pedagog, psycholog, logopeda, terapeuta pedagogiczny, doradca zawodowy.
10. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom uczniów                             i nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatów i szkoleń.

11. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we współpracy z :

1) rodzicami ucznia;

2) poradnią psychologiczno-pedagogiczną, w tym poradnią specjalistyczną; 
3) placówkami doskonalenia zawodowego;

4) innymi szkołami i placówkami;

5) organizacjami pozarządowymi oraz innymi instytucjami działającymi na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży (MOPS, GKRPA, Sąd Rodzinny, Policja, Punkty konsultacyjne, PCPR).
10. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole udzielana jest z inicjatywy:

1) ucznia;

2) rodziców/prawnych opiekunów ucznia;

3) dyrektora;

4) nauczyciela, wychowawcy klasy lub specjalisty, prowadzących zajęcia                     z uczniem;

5) pielęgniarki szkolnej;

6) poradni psychologiczno-pedagogicznej;

7) asystenta nauczyciela;

8) pomocy nauczyciela;

9) pracownika socjalnego;

10) asystenta rodziny;

11) kuratora sądowego;
12) organizacji pozarządowych lub instytucji działających na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży.
§ 2.
Formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej
1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest realizowana przez nauczycieli               w bieżącej pracy z uczniem. Polega ona w szczególności na:

1) dostosowaniu wymagań edukacyjnych do możliwości psychofizycznych ucznia 
i jego potrzeb;

2) rozpoznawaniu sposobu uczenia się ucznia i stosowanie skutecznej metodyki nauczania;

3) indywidualizacji pracy na zajęciach obowiązkowych i dodatkowych;

4) dostosowanie warunków nauki do potrzeb psychofizycznych ucznia.
2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna świadczona jest również w formach zorganizowanych. Są to:

1) zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze;

2) zajęcia rozwijające uzdolnienia;

3) zajęcia korekcyjno-kompensacyjne;
4) zajęcia logopedyczne;

5) zajęcia rozwijające kompetencje emocjonalno-społeczne;

6) inne zajęcia o charakterze terapeutycznym;

7) zajęcia związane z wyborem kierunku kształcenia i zawodu; 
8) warsztatów z zakresu rozwijania umiejętności uczenia się;
9) zindywidualizowanej ścieżki kształcenia;

10) porad i konsultacji.
3. Przeznaczenie zajęć oraz liczebność uczniów na zajęciach:

· zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze – organizuje się dla uczniów mających trudności  w nauce, w szczególności w spełnianiu wymagań edukacyjnych wynikających z podstawy programowej kształcenia ogólnego dla danego etapu edukacyjnego. Liczba uczniów na zajęciach – maksymalnie 8,
· zajęcia rozwijające uzdolnienia – organizuje się dla uczniów szczególnie uzdolnionych. Liczba uczniów na zajęciach – maksymalnie 8,
· zajęcia korekcyjno-kompensacyjne – organizuje się dla uczniów                                z zaburzeniami i odchyleniami rozwojowymi, w tym specyficznymi trudnościami w uczeniu się. Liczba uczniów na zajęciach – maksymalnie 5,
· zajęcia logopedyczne – organizuje się dla uczniów z deficytami kompetencji                  i zaburzeniami sprawności językowych. Liczba uczniów na zajęciach – maksymalnie 4,
· zajęcia rozwijające kompetencje emocjonalno-społeczne – organizuje się dla uczniów przejawiających trudności w funkcjonowaniu społecznym. Liczba uczniów na zajęciach – maksymalnie 10,
· inne zajęcia o charakterze terapeutycznym – organizuje się dla uczniów                               z zaburzeniami i odchyleniami rozwojowymi mającymi problemy                           w funkcjonowaniu w szkole oraz aktywnym i pełnym uczestnictwem w życiu szkoły. Liczba uczniów na zajęciach – maksymalnie 10,
· warsztatów z zakresu rozwijania umiejętności uczenia się – organizuje się dla uczniów w celu podnoszenia efektywności uczenia się.
4. Zindywidualizowana ścieżka kształcenia:

1) Zindywidualizowana ścieżka kształcenia jest organizowana na podstawie opinii poradni i na wniosek rodziców dla uczniów, którzy mogą uczęszczać do szkoły, ale ze względu na trudności w funkcjonowaniu wynikające ze stanu zdrowia nie mogą realizować wszystkich zajęć lekcyjnych wspólnie z klasą               i wymagają dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych;
2) Zindywidualizowana ścieżka kształcenia obejmuje wszystkie zajęcia edukacyjne realizowane wspólnie z oddziałem klasowym oraz indywidualnie             z uczniem;

3) Dla ucznia objętego zindywidualizowaną ścieżką kształcenia dyrektor ustala tygodniowy wymiar godzin zajęć realizowanych indywidualnie z uczniem, uwzględniając konieczność realizacji przez ucznia podstawy programowej kształcenia ogólnego.
§ 3. 

Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom
1. W szkole pomoc  psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest uczniom:

1) posiadającym orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego – na podstawie tego orzeczenia oraz ustaleń zawartych w Indywidualnym Programie Edukacyjno-Terapeutycznym;

2) posiadającym opinię poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej o specyficznych trudnościach w uczeniu się lub inną opinię poradni psychologiczno-pedagogicznej;

3) posiadającym orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania - na podstawie tego orzeczenia;

4) nieposiadającym orzeczenia lub opinii, ale dla których na podstawie rozpoznania indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych możliwości psychofizycznych ucznia dokonanego przez nauczycieli i specjalistów, koniecznym jest zorganizowanie zinstytucjonalizowanej formy pomocy lub pomocy doraźnej w bieżącej pracy  z uczniem. 

2. Nauczyciele, wychowawcy i specjaliści w szkole rozpoznają odpowiednio indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz indywidualne możliwości psychofizyczne uczniów, w tym ich zainteresowania i uzdolnienia.

3. Nauczyciele, wychowawcy i specjaliści prowadzą w szczególności:

1)  w oddziale przedszkolnym – obserwację pedagogiczną zakończoną dokonaniem analizy i oceny gotowości dziecka do podjęcia nauki w klasie I;

2)  w oddziałach szkolnych:

a) obserwację pedagogiczną, w trakcie bieżącej pracy z uczniami, mającą na celu rozpoznanie u uczniów:

-  trudności w uczeniu się, w tym w klasach I – III szkoły podstawowej zaburzeń sprawności językowych, ryzyka wystąpienia specyficznych trudności w uczeniu się, potencjału i zainteresowań uczniów,

-  szczególnych trudności,
b)  wspomaganie uczniów w wyborze kierunku kształcenia i zawodu.

4. W przypadku stwierdzenia, że uczeń ze względu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne wymaga objęcia pomocą psychologiczno-pedagogiczną odpowiednio nauczyciel, wychowawca lub specjalista niezwłocznie udzielają tej pomocy w bieżącej pracy z uczniem. Nauczyciel  lub specjalista  informują o tym wychowawcę klasy.
5. Wychowawca klasy przekazuje tę informację pozostałym nauczycielom pracującym 
z uczniem, w przypadku, gdy stwierdzi taką potrzebę. Wychowawca klasy przekazuje otrzymaną informację na najbliższym posiedzeniu zespołu nauczycieli uczących                w danej klasie.
6. Wychowawca klasy informuje rodziców ucznia o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną. Informacja jest przekazywana telefonicznie lub                 w trakcie indywidualnej rozmowy z rodzicem.
7. W przypadku stwierdzenia przez wychowawcę konieczności zorganizowania uczniowi szkolnej formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej ( zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze, zajęcia rozwijające uzdolnienia, inne specjalistyczne formy pomocy), zasięga opinii nauczycieli uczących w klasie.
8. Wychowawca ma prawo zwołać zebranie wszystkich uczących nauczycieli                        w oddziale w celu: skoordynowania działań w pracy z uczniem, zasięgnięcia opinii nauczycieli, wypracowania wspólnych zasad postępowania wobec ucznia, ustalenia form pracy z uczniem, dostosowania metod i form pracy do potrzeb i możliwości ucznia. Informację o spotkaniu nauczycieli pracujących w jednym oddziale wychowawca przekazuje z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem, w sytuacjach wyjątkowych termin zebrania może być krótszy.
9. Po dokonanych ustaleniach zespołu nauczycielskiego lub zebraniu opinii od poszczególnych nauczycieli, wychowawca proponuje formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej świadczonej poszczególnym uczniom. Propozycję przedstawia dyrektorowi szkoły. 

10. Wychowawca klasy planuje i koordynuje udzielanie uczniowi pomocy pp                         we współpracy  z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia, a  jeżeli jest taka potrzeba, ze specjalistami zatrudnionymi w szkole.

11. Dyrektor szkoły na podstawie propozycji wychowawcy klasy ustala dla ucznia formy            i okres udzielania pomocy pp oraz wymiar godzin,  w którym poszczególne formy  pomocy będą realizowane. 
12. O ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin poszczególnych form pomocy niezwłocznie zawiadamia się rodzica w formie pisemnej. Wychowawca klasy wpisuje powyższą informację w dokumentacji wychowawczej, zaś rodzic własnoręcznym podpisem potwierdza otrzymanie informacji. 
13. Rodzic ma prawo do odmowy świadczenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

14. Wychowawca klasy prowadzi niezbędną dokumentację związaną z organizacją pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom swojej klasy.
15. W przypadku, gdy pomimo udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej nie nastąpiła poprawa w funkcjonowaniu ucznia w szkole dyrektor szkoły, za zgodą rodziców, występuje do poradni psychologiczno-pedagogicznej                    o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie rozwiązania problemu ucznia. 
16. Raz w roku szkolnym – w II półroczu, nie później niż do końca maja, wychowawca wspólnie z nauczycielami i specjalistami prowadzącymi zajęcia z uczniem, dokonuje oceny efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej dziecku lub uczniowi oraz planuje organizację pomocy pp na następny rok szkolny.
§ 4. 
Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów z orzeczeniami                       o potrzebie kształcenia specjalnego
1. W szkole powołuje się zespoły ds. pomoc psychologiczno-pedagogicznej uczniom posiadającym orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, zwane dalej Zespołami. 

2. Dla każdego ucznia z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego powołuje się osobny  zespół, w skład którego wchodzą: wychowawca jako przewodniczący zespołu, pedagog i psycholog szkolny, specjaliści zatrudnieni w szkole oraz nauczyciele uczący danego ucznia.
3. Zespół na podstawie orzeczenia opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny na okres wskazany w orzeczeniu. 
4. Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny ( IPET) zawiera:

1) zakres dostosowania wymagań edukacyjnych wynikających z programu nauczania do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych ucznia wraz z określeniem odpowiednich metod i form pracy; 

2) rodzaj i zakres zintegrowanych działań nauczycieli i specjalistów prowadzących zajęcia z uczniem, z tym, że w przypadku:

a) ucznia niepełnosprawnego — zakres działań o charakterze rewalidacyjnym,

b) ucznia niedostosowanego społecznie — zakres działań o charakterze resocjalizacyjnym,

c) ucznia zagrożonego niedostosowaniem społecznym — zakres działań 
o charakterze socjoterapeutycznym;

3) formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin, w którym poszczególne formy pomocy będą realizowane, ustalone przez dyrektora szkoły zgodnie z przepisami;

4) działania wspierające rodziców ucznia oraz, w zależności od potrzeb, zakres współdziałania z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, placówkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami pozarządowymi i innymi instytucjami działającymi na rzecz rodziny, dzieci i młodzieży;

5) zajęcia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajęcia odpowiednie ze względu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne ucznia, jak również:
a) zajęcia z zakresu doradztwa zawodowego – dla ucznia klasy VII i VIII,

b) zajęcia z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego – dla ucznia klasy gimnazjalnej,

c)   zajęcia związane z wyborem kierunku kształcenia i zawodu; 

6) zakres współpracy nauczycieli i specjalistów z rodzicami ucznia w realizacji zadań;

7) w zależności od potrzeb – rodzaj i sposób dostosowania warunków organizacji kształcenia specjalnego do rodzaju niepełnosprawności ucznia;

8) wykaz wybranych zajęć edukacyjnych realizowanych indywidualnie z uczniem lub  w grupie liczącej do 5 uczniów, jeśli istnieje taka potrzeba.
5. Zespół opracowuje program po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzględniając diagnozę i wnioski sformułowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu we współpracy, w zależności od potrzeb, z poradnią psychologiczno-pedagogiczną, w tym poradnią specjalistyczną.
6. Program opracowuje się na okres, na jaki zostało wydane orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, nie dłuższy jednak niż etap edukacyjny. Program opracowuje się w terminie:
1) do 30 września roku szkolnego, w którym uczeń rozpoczyna naukę od początku roku szkolnego, albo

2) 30 dni od dnia złożenia w szkole orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego.

7. Spotkania Zespołu odbywają się w miarę potrzeb, nie rzadziej jednak niż dwa razy             w roku szkolnym ( min. jeden raz w półroczu). Zebrania zwołuje wychowawca oddziału, co najmniej z jednotygodniowym wyprzedzeniem.
8. W spotkaniach Zespołu mogą uczestniczyć:
1)
na wniosek dyrektora szkoły – przedstawiciel poradni psychologiczno-pedagogicznej;

2)
na wniosek lub za zgodą rodziców ucznia – lekarz, psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista;

3)
asystent lub pomoc nauczyciela.

9. Osoby zaproszone do udziału w posiedzeniu Zespołu, a niezatrudnione w szkole są zobowiązane udokumentować swoje kwalifikacje zawodowe oraz złożyć oświadczenie            o obowiązku ochrony danych osobowych ucznia, w tym danych wrażliwych. 

10. Zespół dwa razy w ciągu roku szkolnego dokonuje wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzględniając ocenę efektywności programu, oraz           w miarę potrzeb dokonuje modyfikacji programu. 

11. Rodzice ucznia mają prawo uczestniczyć w opracowaniu Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego oraz w dokonywaniu okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia. Dyrektor szkoły zawiadamia rodziców                   o terminie posiedzenia Zespołu listownie lub poprzez dokonanie wpisu w dzienniku elektronicznym. 
12. W przypadku nieobecności rodziców na posiedzeniu Zespołu, rodzice są niezwłocznie zawiadamiani w formie pisemnej o ustalonych dla dziecka formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w których poszczególne formy będą realizowane.
13. Rodzice otrzymują kopię Programu i kopię wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

14. Nauczyciele pracujący z uczniem, dla którego został opracowany IPET  mają obowiązek znać jego treść oraz stosować się do zaleceń zawartych w nim. Zaleca się, by nauczyciele prowadzili notatki z zapisem postępu w rozwoju ucznia, w oparciu               o które będzie dokonywana ocena efektywności działań. 
§ 5. 
Obowiązki wychowawcy klasy, nauczycieli  i specjalistów 
1. W zakresie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom powierzonej klasy do obowiązków wychowawcy należy:

1) przeanalizowanie dostarczonych przez rodziców orzeczeń z poradni psychologiczno- pedagogicznej i wszczęcie postępowania zgodnie z § 4;

2) przeanalizowanie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej i wstępne zdefiniowanie trudności lub zdolności uczniów;

3) przyjmowanie uwag i opinii nauczycieli pracujących z daną klasą                              o specjalnych potrzebach edukacyjnych uczniów;

4) zdobycie rzetelnej wiedzy o uczniu i jego środowisku; wychowawca poznaje ucznia i jego sytuację poprzez rozmowy z nim i jego rodzicami, obserwacje zachowań ucznia i jego relacji z innymi, analizę zauważonych postępów                 w rozwoju dziecka związanych z edukacją i rozwojem społecznym. Sam wchodzi w relację z uczniem i ma szansę dokonywać autorefleksji związanej            z tym, co się w tej relacji dzieje. Dodatkowo ma możliwość analizowania dokumentów (orzeczenia, opinii, dokumentacji medycznej udostępnionej przez rodzica itp.). Może mieć również dostęp do wyników badań prowadzonych przez specjalistów i do pogłębionej diagnozy.

5) określenie specjalnych potrzeb ucznia samodzielnie lub we współpracy z grupą nauczycieli prowadzących zajęcia w klasie;

6) w przypadku stwierdzenia, że uczeń wymaga pomocy psychologiczno-pedagogicznej wszczęcie postępowania zgodnie z § 3; 

7) poinformowanie pisemnie rodziców o zalecanych formach pomocy dziecku;

8) monitorowanie organizacji pomocy i obecności ucznia na zajęciach; 

9)  informowanie rodziców  i innych nauczycieli o efektywności pomocy psychologiczno-pedagogicznej i postępach ucznia;

10) angażowanie rodziców w działania pomocowe swoim dzieciom;

11)  prowadzenie dokumentacji rejestrującej podejmowane działania w zakresie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom swojej klasy; 

12)  stałe kontaktowanie się z nauczycielami prowadzącymi zajęcia w klasie                  w celu ewentualnego wprowadzenia zmian w oddziaływaniach pedagogicznych i psychologicznych oraz dokonania ewaluacji;

13) prowadzenie działań służących wszechstronnemu rozwojowi ucznia w sferze emocjonalnej i behawioralnej;

14) udzielanie doraźnej pomocy uczniom w sytuacjach kryzysowych                                  z wykorzystaniem zasobów ucznia, jego rodziny, otoczenia społecznego                    i instytucji pomocowych.

2. Do obowiązków każdego nauczyciela w zakresie świadczenia pomocy psychologiczno- pedagogicznej uczniom należy:
1) prowadzenie obserwacji w celu zdiagnozowania trudności lub uzdolnień uczniów;

2) rozpoznawanie przyczyn niepowodzeń edukacyjnych lub trudności                           w funkcjonowaniu uczniów, w tym barier i ograniczeń utrudniających funkcjonowanie uczniów i ich uczestnictwo w życiu szkoły;

3) świadczenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w bieżącej pracy                       z uczniem;
4)  udział w pracach zespołu oceniającego efektywność świadczenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej i planującego dalsze działania oraz zebraniach organizowanych przez wychowawcę;
5) dostosowywanie metod i form pracy do sposobów uczenia się ucznia; Nauczyciel jest obowiązany na podstawie pisemnej opinii publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej, dostosować wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, u którego stwierdzono zaburzenia                 i odchylenia rozwojowe lub specyficzne trudności w uczeniu się, uniemożliwiające sprostanie tym wymaganiom. W przypadku ucznia posiadającego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania dostosowanie wymagań edukacyjnych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia opracowuje się nastąpić na podstawie tego orzeczenia;
6) indywidualizowanie pracy z uczniem na obowiązkowych i dodatkowych zajęciach edukacyjnych, odpowiednio do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych ucznia;

7) dostosowywać metody pracy do sposobów uczenia się ucznia; 

8) komunikowanie rodzicom postępów ucznia oraz efektywności świadczonej pomocy;

9) prowadzenie dokumentacji na potrzeby zajęć dodatkowych (dydaktyczno – wyrównawczych,, pracy z uczniem zdolnym i innych specjalistycznych);

10)  współdziałanie z innymi nauczycielami uczącymi w klasie w celu zintegrowania 
i ujednolicenia oddziaływań na ucznia oraz wymiany doświadczeń                             i komunikowania postępów ucznia;

11) prowadzenie działań służących wszechstronnemu rozwojowi ucznia w sferze emocjonalnej i behawioralnej;

12) udzielanie doraźnej pomocy uczniom w sytuacjach kryzysowych                               z wykorzystaniem zasobów ucznia, jego rodziny, otoczenia społecznego                    i instytucji pomocowych;

3. Do zadań pedagoga i psychologa szkolnego należy:

1) prowadzenie badań i działań diagnostycznych, w tym diagnozowanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych, a także wspieranie mocnych stron ucznia;

2) diagnozowanie przyczyn niepowodzeń edukacyjnych lub trudności                           w funkcjonowaniu uczniów, w tym barier i ograniczeń utrudniających funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w życiu szkoły;

3) udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do rozpoznanych;

4) podejmowanie działań z zakresu profilaktyki uzależnień i innych problemów uczniów;

5) minimalizowanie skutków zaburzeń rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom zachowania oraz inicjowanie i organizowanie różnych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej w środowisku szkolnym i pozaszkolnym ucznia;

6) prowadzenie terapii indywidualnej i grupowej;
7) wspieranie nauczycieli i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno –pedagogicznej;
8) inicjowanie i prowadzenie działań mediacyjnych i interwencyjnych                                 w sytuacjach kryzysowych;

9) pomoc rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu indywidualnych możliwości, predyspozycji i uzdolnień uczniów;

10) rozpoznawanie i analizowanie przyczyn niepowodzeń edukacyjnych;

11) podejmowanie działań wychowawczych i profilaktycznych wynikających                   z programu wychowawczo-profilaktycznego w stosunku do uczniów                              z udziałem rodziców i wychowawców;

12)  prowadzenie warsztatów dla rodziców oraz udzielanie im indywidualnych porad 
w zakresie wychowania;

13) wspomaganie i pomoc nauczycielom w rozpoznawaniu potrzeb edukacyjnych, rozwojowych i możliwości uczniów w ramach konsultacji i porad indywidualnych, szkoleń wewnętrznych  i udział w pracach zespołów wychowawczych ;

14)  przewodniczenie (pedagog szkolny) wraz z wychowawcą Zespołowi, powołanemu do opracowania Indywidualnych Programów Edukacyjno – Terapeutycznych;

4.  Do zadań doradcy zawodowego należy:
1) systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania uczniów na informacje edukacyjne 
i zawodowe oraz pomoc w planowaniu kształcenia i kariery zawodowej;

2) gromadzenie, aktualizacja i udostępnianie informacji edukacyjnych                             i zawodowych właściwych dla danego poziomu kształcenia;

3) prowadzenie zajęć związanych z wyborem kierunku kształcenia i zawodu oraz planowaniem kształcenia i kariery zawodowej;

4) koordynowanie działalności informacyjno-doradczej prowadzonej przez szkołę;

5) współpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnianiu ciągłości działań 
w zakresie doradztwa edukacyjno-zawodowego;

6) wspieranie nauczycieli i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
5. Do zadań logopedy należy:

1) diagnozowanie logopedyczne, w tym prowadzenie badań przesiewowych                  w celu ustalenia stanu mowy uczniów;

2) prowadzenie zajęć logopedycznych oraz porad i konsultacji dla rodziców                   i nauczycieli w zakresie stymulacji rozwoju mowy u uczniów i eliminowaniu jej zaburzeń;

3) podejmowanie działań logopedycznych zapobiegających powstaniu zaburzeń komunikacji językowej we współpracy z rodzicami ucznia;

4) utrzymywanie stałego kontaktu z rodzicami ucznia wymagającego intensywnych ćwiczeń – udzielanie instruktażu dla rodziców;
5) wspieranie nauczycieli, wychowawców i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
6.  Do zadań terapeuty pedagogicznego należy:

1) prowadzenie badań diagnostycznych uczniów z zaburzeniami i odchyleniami rozwojowymi lub specyficznymi trudnościami w uczeniu się w celu rozpoznawania trudności oraz monitorowania efektów oddziaływań terapeutycznych; 

2)
rozpoznawanie przyczyn utrudniających uczniom aktywne i pełne uczestnictwo w życiu szkoły;  

3)
prowadzenie zajęć korekcyjno-kompensacyjnych oraz innych zajęć                          o charakterze terapeutycznym;  

4)
podejmowanie działań profilaktycznych zapobiegających niepowodzeniom edukacyjnym uczniów, we współpracy z rodzicami uczniów; 

5)
wspieranie nauczycieli, wychowawców i innych specjalistów w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej; 
6)
pomoc rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu indywidualnych możliwości, predyspozycji i uzdolnień uczniów. 
§ 6. 
Dokumentowanie organizacji i działań w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej
1. W szkole w celu dokumentowania organizacji i działań w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej prowadzi się niżej wymienioną dokumentację:

1) dzienniki zajęć specjalistycznych;

2) dzienniki zajęć dodatkowych, pozalekcyjnych;

3) dzienniki zajęć nauczania indywidualnego;

4) dziennik pedagoga i psychologa;

5) teczki wychowawców klasy, w których gromadzone są dokumenty pomocy pp;
6) teczki uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego.
2. Rodzaj dokumentacji i sposób prowadzenia dokumentacji jest zgodny z przepisami  zawartymi w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 25 sierpnia 2017 r.                 w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U.  z 2017 r. poz. 1646).
§ 7. 
Postanowienia końcowe

1. Wszyscy nauczyciele są zobowiązani do wspierania rozwoju każdego ucznia naszej szkoły, do zespołowego współdziałania na rzecz ucznia i wzajemnej pomocy                        w realizacji zadań związanych z organizacją i świadczeniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2. Nauczyciele udzielający pomocy psychologiczno-pedagogicznej są zobowiązani do włączania rodziców w proces wspierania ucznia, a tym samym budowania edukacyjnej triady Rodzic – Uczeń – Nauczyciel.

3. Wsparcie merytoryczne dla nauczycieli i specjalistów świadczących  w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczną udzielają specjaliści poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz pracownicy placówek doskonalenia nauczycieli.
ZAŁĄCZNIKI
1. Wykaz uczniów zaplanowanych do objęcia pomocą pp w następnym roku szkolnym
2. Wykaz uczniów objętych pomocą pp w danym roku szkolnym
3. Informacja nt. ustalonych form pomocy pp i zgoda rodziców na objęcie dziecka pomocą pp
4. Rezygnacja rodziców z objęcia dziecka pomocą psychologiczno-pedagogiczną
5. Powołanie Zespołu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej
6. Zawiadomienie rodziców o terminie spotkania Zespołu
7. Protokół z posiedzenia Zespołu
8. Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny

9. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia
10. Ocena efektywności udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
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